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LA IA
ya está en tu empresa

La IA generativa y Copilot ya 
forman parte del día a día de 
tus equipos.
La diferencia competitiva no 
está en tener la tecnología, 
sino en saber usarla bien, con 
criterio, seguridad y foco en 
negocio.

¿QUÉ TE
   PROPONEMOS?

Una biblioteca digital de píldoras 
formativas, breves, claras y 
aplicables, diseñadas para 
empresas y equipos que 
necesitan impacto real, 
NO teoría.

NUESTROS CONTENIDOS 
SE ACTUALIZAN 
CONSTANTEMENTE 
PARA QUE APRENDAS 
LAS ÚLTIMAS TENDENCIAS

Haz clic aquí para obtener una demo de nuestros contenidos

https://sipadan.es/formacion-inteligencia-artificial-copilot


LA REALIDAD
              en cifras

Las organizaciones que integran IA generativa en sus 
procesos diarios experimentan incrementos de 
productividad de entre el 20 % y el 30 %. 

El uso de IA aplicada a herramientas como Word, 
Excel, Outlook o PowerPoint permite reducir hasta 
un 40 % del tiempo ma de decisiones y el 
trabajo estratégico.

de tiempo
en tareas operativas

El 80 % de los trabajadores afirma que la IA les ayuda a:

·  Trabajar más rápido
·  Reducir tareas repetitivas
·  Enfocarse en tareas de mayor valor

profesionales

Apenas 3 de cada 10 organizaciones han formado a sus 
equipos en el uso práctico y responsable de la IA en su 
puesto de trabajo.

empresas

de
productividad -40%

8 de
10

+de 
30% 

3 de
10



INTELIGENCIA 
ARTIFICIAL

CURSOS DE PROMPTING ESENCIAL: 
CLAVES PARA  
TRABAJAR CON IA

Aprender a pedir bien 
a la IA para obtener 
respuestas útiles y 
aplicables al trabajo

PROMPTING AVANZADO: 
FLUJOS INTELIGENTES  
CON IA

Aprender a crear flujos 
de trabajo con IA que 
permitan automatizar 
tareas, mejorar 
resultados y reutilizar 
prompts sin empezar de 
cero cada vez

IA PARA CREAR 
IMÁGENES

Aprender a crear 
imágenes con IA de 
forma sencilla, alineadas 
con el mensaje que se 
quiere comunicar y 
sin necesidad de 
conocimientos técnicos

IA PARA VOZ Y VÍDEO  
INTELIGENTE

Aprender a crear 
contenidos de voz y vídeo 
con IA de forma sencilla 
para comunicar ideas, 
formar y presentar 
mensajes con mayor 
impacto

REDACCIÓN  
INTELIGENTE CON IA

Usar la IA para crear 
textos claros, coherentes 
y alineados con el 
objetivo de cada 
mensaje

¿QUÉ VAS
A APRENDER?



Hablar con IA: el nuevo lenguaje universal
Qué es un prompt y por qué cambia todo
Intención, contexto y formato: los tres pilares del prompting
Cómo pedir bien: claridad, precisión y límites
Errores comunes al usar lA y cómo evitarlos
Tu primer banco de prompts personales reutilizables

De usuario a estratega: el siguiente nivel de prompting
Roles y estilos: cómo ajustar la personalidad de la IA
Cadena de pensamiento: enseñar a razonar paso a paso
Prompts encadenados: construir flujos de generación
Iterar, refinar y mejorar resultados sin empezar de cero
Cómo convertir tus prompts en plantillas profesionales

El poder de la palabra aumentada
Redacción profesional con IA: diagnosticar, estructurar y elevar tus textos
Textos para enseñar: aplicar lA en formación o comunicación interna
Síntesis avanzada con IA: comparar, fusionar y verificar información
Textos con memoria: documentos que se actualizan solos con lA
Tu voz, tu marca: mantener autenticidad en lo que escribes

Piensa en imágenes: la mente visual de la lA
Del texto a la imagen: dominar la descripción visual
Prompts visuales efectivos: estilos, cámaras, luz y emoción
Pensar como un artista visual: creación creativa con IA
Editar, variar y mejorar tus imágenes sin Photoshop
Del concepto al impacto: comunicar visualmente con IA

De la idea al plano: narrar con IA
De texto a vídeo: cómo construir escenas que cuentan algo
Narración por voz: crear locuciones naturales con lA libre
Storytelling visual: cómo guionizar ideas y emociones
Vídeos educativos o promocionales con lA paso a paso

Módulo 0
Módulo 1
Módulo 2
Módulo 3
Módulo 4
Módulo 5

Módulo 0
Módulo 1
Módulo 2
Módulo 3
Módulo 4
Módulo 5

Módulo 0
Módulo 1
Módulo 2
Módulo 3
Módulo 4
Módulo 5

Módulo 0
Módulo 1
Módulo 2
Módulo 3
Módulo 4
Módulo 5

Módulo 0
Módulo 1
Módulo 2
Módulo 3
Módulo 4

PROMPTING ESENCIAL: 
CLAVES PARA  
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PROMPTING AVANZADO: 
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COPILOT EN 
MICROSOFT 365

CURSOS DE
PRODUCTIVIDAD CON 
WORD, OUTLOOK, EXCEL  
Y POWERPOINT

Incorporar Copilot al 
trabajo diario para  
simplificar tareas y  
ganar eficiencia en 
Word, Outlook, Excel y 
PowerPoint.

COLABORACIÓN CON  
ONENOTE, LOOP, FORMS, 
PLANNER Y SHAREPOINT

Aprender a utilizar  
Copilot para mejorar la 
colaboración entre  
equipos, organizar  
mejor la información 
compartida y coordinar 
tareas de forma más 
ágil

DECISIONES Y FOCO  
ESTRATÉGICO

Aprender a utilizar  
Copilot como apoyo para 
analizar información,  
priorizar mejor y tomar 
decisiones con mayor  
claridad y foco  
estratégico.

PROMPTS  PARA  
MULTIPLICAR TU  
RENDIMIENTO

Aprender a dar las 
instrucciones adecuadas 
a Copilot para obtener 
respuestas más útiles, 
claras y aplicables al  
trabajo diario.

GESTIÓN DE EQUIPOS Y  
LIDERAZGO

Aprender a utilizar 
Copilot como apoyo al 
liderazgo y la gestión 
de equipos, facilitando 
la planificación, la 
comunicación y el  
seguimiento del trabajo.

USO INTELIGENTE  
DE LA IA

Incorporar Copilot al 
día a día de los equipos 
como un apoyo real 
para organizar tareas, 
resolver dudas y agilizar 
el trabajo.



Introducción y contexto del curso
Licenciamiento, acceso y toma de decisiones
Entorno de Copilot y fundamentos de uso
Copilot para análisis y comprensión de información
Copilot para productividad y gestión del trabajo
Copilot en Microsoft Teams

Copilot en Microsoft Word: creación y mejora de contenidos
Copilot en Outlook: gestión inteligente del correo
Copilot en Microsoft Excel: análisis y visualización de datos
Copilot en Microsoft PowerPoint: presentaciones eficientes

Copilot en Microsoft OneNote
Copilot en Microsoft Loop
Copilot en Microsoft Forms y Whiteboard
Copilot en Microsoft Planner
Copilot en Microsoft Share Point

Cómo gestionar reuniones con Copilot
Cómo gestivonar equipos con Copilot
Cómo sacar el máximo partido de Copilot como CEO

Cómo sacar el máximo partido de Copilot como directivo o gerente
Cómo sacar el máximo partido de Copilot como profesional de los 
Recursos Humanos 
Cómo sacar el máximo partido de Copilot como profesional la formación 
y desarrollo

Prompts de Copilot para multiplicar tu Rendimiento
Prompts de Copilot para aumentar tu Rendimiento
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USO INTELIGENTE 
DE LA IA

PRODUCTIVIDAD CON 
WORD, OUTLOOK, EXCEL Y 

POWERPOINT

COLABORACIÓN CON  
ONENOTE, LOOP, FORMS, 
PLANNER Y SHAREPOINT

GESTIÓN DE EQUIPOS  
Y LIDERAZGO

DECISIONES Y FOCO 
ESTRATÉGICO

PROMPTS  PARA  
MULTIPLICAR TU RENDIMIENTO

Potenciamos las habilidades 
en IA de los equipos y 
profesionales

Haz clic aquí para obtener una demo de nuestros contenidos

https://sipadan.es/formacion-inteligencia-artificial-copilot


El verdadero impacto 
de la IA en la empresa

MENOS TAREAS REPETITIVAS,  
MÁS FOCO ESTRATÉGICO

MÁS PRODUCTIVIDAD  
INDIVIDUAL Y DE EQUIPO

USO RESPONSABLE Y  
ALINEADO CON LA  
ESTRATEGIA CORPORATIVA

MAYOR AUTONOMÍA Y  
CONFIANZA EN EL USO DE  
HERRAMIENTAS DIGITALES

IA
COPILOT

De la tecnología 
al impacto real

Potencia a las personas que saben usarla.
Por eso, formar y acompañar a los equipos es hoy una 
de las decisiones más estratégicas para las  
grandes empresas.
Cada profesional formado es:
•	 Un proceso optimizado
•	 Una decisión mejor informada
•	 Una organización más eficiente

La IA no sustituye a las personas.

MEJORES DECISIONES  
BASADAS EN INFORMACIÓN



Contenidos para tu LMS
Integra en tu propia plataforma 
(LMS) nuestros contenidos en 
formato SCORM.

1

¿Nos reunimos?

Acceso a Ecosistema 
Ofrece a tus equipos acceso ilimitado a más 
de 250 programas sobre soft skills, bienestar, 
igualdad, ciberseguridad y la suite Microsoft 
365.

3

Solicita un demo

Diseñamos tu itinerario  adhoc  y te 
ofrecemos formación 100% Bonificable.  
Ofrecemos Seguimiento, Dinamización e 
Informes de Seguimiento. 

2

Te ayudamos con tu proyecto formativo

Formación a medida

CÓMO IMPLEMENTARLO EN TU EMPRESA 

Haz clic aquí para obtener una demo de nuestros contenidos
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GIF

Gestión Técnica BPO, Consultoría, Auditoría y Asesoramiento para 
la Gestión de la Formación:   
Un BPO – Business Process Outsourcing - de las funciones del 
proceso de negocio vinculadas a la gestión de la formación del 
Plan de Formación en grandes Empresas. 

Software de Gestión Integral de la Formación (GIF): 
Saas especializado en la gestión End To End de los procesos de 
gestión de la formación de los Planes de Formación.  

DevelHub es una biblioteca digital inteligente de programas 
de formación en microvideo, impartidos por profesionales de 
referencia, que potencian las powerskills del talento de tu 
organización.  

Producción y desarrollo de productos eLearning para transformar 
el “Know how corporativo” y construir biblioteca digitales 
de conocimiento  propias de las empresas que acelere la 
transformación digital de las organizaciones.   

Impartición de Formación y Distribución de Contenido a Nivel 
nacional de Formación en modalidad presencial, aula virtual y 
eLearning en diferentes áreas de conocimiento.

BPO, AUDITORÍA Y CONSULTORÍA

skills
DEVELHUB

TRANSFORMACIÓN
DIGITAL

IMPARTICIÓN Y EJECUCIÓN

Creando Soluciones 
para GRANDES 
EMPRESAS

Haz clic aquí para obtener una demo de nuestros contenidos

https://sipadan.es/formacion-inteligencia-artificial-copilot


Haz clic aquí para obtener una demo de nuestros contenidos

Contacta directamente con nuestro equipo de consultoría 
especializada y descubre cómo podemos impulsar tu éxito.

hola@sipadan.es
952 39 78 78 

QUIERO SABER MÁS

mailto:hola%40sipadan.es?subject=
https://sipadan.es/formacion-inteligencia-artificial-copilot



